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Zum nachstmaglichen Zeitpunkt suche ich eine*n Wahlkreismitarbeiter*in zur Unterstiitzung
meiner Arbeit als Landtagsabgeordneter.

Du bist ein Organisationstalent und behiltst auch in Stresssituationen den Uberblick? Du hast
Interesse an politischen Zusammenhangen und politischer Arbeit? Du bist eigenverantwortli-
ches Arbeiten gewohnt?

Dann passt die ausgeschriebene Stelle zu dir.

Deine Aufgaben:

Terminkoordination, -vorbereitung und -begleitung im Wahlkreis

Kontaktpflege zu Biirgerinnen und Birgern, Bearbeitung von Anfragen

Sicherung der Prasenz im Wahlkreisburo

Netzwerkpflege mit gesellschaftlichen Kooperationspartner*innen des Abgeordneten
und den Strukturen der Partei Blindnis 90/Die Griinen

Presse- und Offentlichkeitsarbeit

Betreuung der Internetseite des Abgeordneten bzw. seiner Prasenz in den sozialen Me-
dien

Vertrauensvolle und verlassliche Kooperation mit den Mitarbeiter*innen der Landtags-
fraktion und den anderen Wahlkreisburos

Das sind meine Erwartungen:

Mindestens einen Bachelorabschluss oder gleichwertige Kenntnisse

Erfahrung in der Offentlichkeitsarbeit und bei der ziigigen und prézisen Formulierung
offentlich verwendbarer Texte

Kenntnisse der aufierparlamentarischen Strukturen im Landkreis Oberhavel

Hohe Eigenmotivation, Eigeninitiative und Eigenverantwortung, Teamfahigkeit
Gewissenhaftigkeit bei den anvertrauten Aufgaben

Sehr gute PC-Kenntnisse (Office-Anwendungen, Internet)

Sicherer Umgang mit modernen Kommunikationstechniken und social media
Unterstutzung der grundlegenden Ziele der Partei Blindnis 90/Die Griinen




Das kannst du erwarten:
* Eine spannende Arbeit in einem spannenden Umfeld
* Ein freundliches Klima im Team, Fairness und Offenheit und Moglichkeiten fir die Ver-
einbarkeit von Beruf und Familie durch flexible Arbeitszeit
* Ein vollstandig ausgestattetes Wahlkreisbliro in Oranienburg
* Eine faire Bezahlung nach TV-L entsprechend der Richtlinien des Brandenburgischen
Landtags

Der Umfang der Beschaftigung betragt 30 Wochenstunden. Das Arbeitsverhaltnis ist bis zum
Ende der 7. Legislaturperiode des Brandenburgischen Landtags befristet.

Deine aussagekraftige Bewerbung mit den vollstandigen Unterlagen richte bitte per E-Mail spa-
testens bis zum 6. Oktober 2019 an info@heinerklemp.de.
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